JUZGADO DE PENAL N°1 DE MOSTOLES

De acuerdo con lo establecido en el articulo 452 de la LOPJ y el articulo
8 del Reglamento Organico del Cuerpo Superior Juridico de Letrado de la
Administracion de Justicia en la que podran impartir 6rdenes en cuanto
al funcionamiento y orden técnico-procesal del Juzgado, tanto en la
Unidad de Ejecutorias como en Senalamientos:

ORDEN GUBERNATIVA 2/2020 SOBRE LA FASE 1 DESESCALADA Y
LAS COMUNICACIONES ELECTRONICAS JUDICIALES ENTRE
PROFESIONALES y ACTUALIZACION PROCESAL

En relacion con los sucesos que derivaron en la declaracion del Estado
de Alarma consagrado en el RD 463/2020 de 14 de marzo, y dado que se
suspendieron los plazos procesales desde el 14 de marzo hasta la fecha
de hoy, ha quedado de manifiesto que numerosas consultas sobre los
procedimientos no han podido ser atendidas, y no van a poder serlo en
la forma en que venian siéndolo, por razones tanto de acumulacion de
trabajo como de salubridad publica, pues es notorio que el juzgado tiene
reducidas dimensiones y deben evitarse aglomeraciones innecesarias y
esperas, incluso en el pasillo por su reducido espacio.

En virtud del PLAN DE REACTIVACION DE LA ACTIVIDAD JUDICIAL
DEL TSJ DE MADRID de fecha 15.5.2020, se procede a garantizar el
cumplimiento de la Orden JUS/394/2020, de 8 de mayo, por la que se
aprueba el Esquema de Seguridad Laboral y el Plan de Desescalada para
la Administracion de Justicia, mediante la presente Instruccién con todo
el conjunto de medidas de caracter organizativo, de salud publica y de
caracter procesal destinadas a la Oficina judicial y a los profesionales que
proceden llevar a la practica, ahora mismo.

Estas instrucciones son las siguientes:

Primero.- CARACTER IMPERATIVO DE LAS NORMAS SANITARIAS

El cumplimiento de la normativa sanitaria es obligatorio para todo el
personal que presta servicio en la Administracion de Justicia y para todos
los usuarios y profesionales. La CAM debe asegurar al funcionario que se
cumpla con la seguridad e higiene en el trabajo.

Segundo.- MEDIDAS A TENER EN CUENTA EN LA CELEBRACION DE
ACTUACIONES PROCESALES

- La ocupacion de las salas de vistas ha de ser aquella que permita
mantener en las salas y en los espacios de espera las distancias de
seguridad recomendadas por el Ministerio de Sanidad (2 metros entre
cada persona). En el interior de las salas, debera cumplirse
escrupulosamente con los aforos establecidos en cada caso.



Al senalar o mantener un juicio o vista al que estén convocados un
numero de personas cuya concurrencia simultanea impida respetar las
distancias minimas interpersonales en la sala de espera, se efectuaran
citaciones con horarios secuenciados y alejados temporalmente, si fuere
posible, evitando su concurrencia simultanea tanto dentro como fuera de
la sala de audiencia.

- Se extremara la puntualidad en el cumplimiento de los horarios
programados para cada actuacion.

- Debera mediar un periodo minimo de quince minutos entre una y otra

actuacion para permitir la ventilacion y limpieza de la sala.

- Existira en las salas de vista fundas desechables para los microfonos

utilizados por los profesionales, que se cambiaran al terminar cada vista.
- Se cuidara la no utilizacion durante una misma actuacion judicial de

asientos ya utilizados por otros intervinientes (testigos, peritos, etc), que

seran también objeto de limpieza al terminar la vista.

- Si la comparecencia o vista publica versare sobre materia de previsible
interés mediatico, dadas las limitaciones del aforo en sala, se procurara
su desarrollo en una sala que disponga de senal institucional. De no ser
posible, en el acceso a las limitadas plazas a ocupar por el publico se
priorizara su cobertura por los profesionales de los medios de
comunicacion social acreditados. En todo caso, se contactara
previamente con la Directora del Gabinete de Comunicacion del TSJ.

De acuerdo al articulo 20 del RDL 16/2020, de 28 de abril, cada
responsable del 6rgano judicial ordenara el aforo y acceso del publico a las
actuaciones orales, segun lo considere oportuno. Serd siempre y en cada
caso el/la juez quién determine el numero de personas que podrdan entrar
en la sala de vistas.

Tercero.- INDICACIONES A TENER EN CUENTA POR LOS
PROFESIONALES O USUARIOS COMPARECIENTES EN LAS
ACTUACIONES

- Cada interviniente externo debera acudir con su propio equipo de
proteccion individual, siendo imprescindible el uso de mascarilla para
todos los comparecientes. ES OBLIGATORIO EL USO DE LA
MASCARILLA.

- Se extremara la puntualidad por parte de todos los comparecientes.
-Seria deseable que los profesionales prestaran la maxima cooperacion
con la autoridad judicial en aras a una autolimitacion del tiempo de sus
intervenciones, al objeto de respetar la duracion prevista del acto y
compatibilizarlo con los nuevos requerimientos derivados de la
emergencia sanitaria.

-En la medida de sus posibilidades, se recomienda que los profesionales
acudan al acto con la prueba personal (testigos, peritos) que hubiesen
propuesto. En caso contrario se recomienda participar al 6rgano judicial



dicha imposibilidad, al objeto de adoptar las medidas oportunas para
evitar la suspension de la actuacion.

-La prueba documental que haya de aportarse en el acto de la vista ira
siempre en dispositivo electronico a fin de integracion rapida en el
procedimiento judicial. Posibilidad de remision anticipada via LexNET.

Fase 1. Inicio de la reincorporacion programada .Tareas a realizar
por las oficinas judiciales con caracter prioritario durante esta fase:
1. Integracion en el SGP de todas las resoluciones redactadas y
entregadas durante la vigencia del Estado de alarma.

2. Registro y reparto puntual de escritos iniciadores y de tramite, asi
como tramitacion de los procedimientos hasta el momento en que dé
lugar a una actuacion procesal que abra un plazo que deba quedar
suspendido por virtud de la disposicion adicional segunda del Real
Decreto 463/2020.

3. Revision generalizada de senalamientos realizados con anterioridad a
la declaracion del Estado de alarma, con atencion prioritaria a los que
deban celebrarse entre el 10/6/20 y el 30/6/20.

4. Subsanacion de citaciones y, en su caso, en funcion de la proximidad,
suspension del acto procesal y nuevo senalamiento.

S. Aseguramiento de que la suspension de actuaciones programadas es
comunicada a todos los participantes convocados (profesionales, partes,
Testigos, peritos, victimas, etc.)

6. Se utilizaran medios de comunicacion telematica (en especial Lexnet),
telefonica, mensajeria virtual (SMS a través del PNJ IMPORTANTE) y
similares para las comunicaciones que deban realizarse durante esta
fase. No es posible realizar notificaciones que impliquen salida de las
sedes judiciales.

7. Tratandose de personas juridicas, si la primera citacion o
emplazamiento se hizo a través de la DEH de forma positiva, se utilizara
la misma via para notificar cambios en los senalamientos.

8. Se dara prioridad a la gestion de cuentas de depositos y consignaciones
mediante TRANSFERENCIA, conforme lo dispuesto por la Circular del
Ministerio de Justicia. Todos los pagos se haran por transferencia para
evitar que acudan personas al juzgado.

Actuaciones (vistas, comparecencias) a celebrar durante esta fase:

- Todas las actuaciones correspondientes a procedimientos declarados
esenciales

Segun el listado aprobado por la CP/CGPJ de 11/5/20, serian las
siguientes:

1. Cualquier actuacién judicial que, de no practicarse, pudiera causar
perjuicio irreparable.

2. El alcance de la suspension de los plazos prevista en las disposiciones
adicionales segunda y cuarta del Real Decreto 463/2020, se extiende, con
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cardcter general, a aquellos plazos legalmente establecidos para el
cumplimiento de obligaciones legales con proyeccién procesal, y en
particular, a los que rigen para la presentacion de la solicitud de concurso
(Acuerdo de 18 de marzo).

3. Los asuntos de violencia sobre la mujer realizaran los servicios de
guardia que les correspondan. En particular deberan asegurar el dictado
de las ordenes de proteccion y cualquier medida cautelar en materia de
violencia sobre la mujer y menores

4. Las actuaciones con detenido y otras que resulten inaplazables, como
adopcion de medidas cautelares urgentes, levantamientos de cadaver,
entradas y registros, etc.

5. Cualquier actuacién en causa con presos o detenidos.

6. Actuaciones urgentes en materia de vigilancia penitenciaria.

b. Respecto del resto de actuaciones programadas con anterioridad a la
declaracion del Estado de alarma en fechas coincidentes con las de esta
fase, les alcanza la suspension generalizada de actuaciones acordada por
la Comision Permanente del CGPJ en fecha 14/3/20. En consecuencia,
todas las vistas y comparecencias programadas para esta fase siguen
suspendidas con caracter general y hasta nueva y expresa indicacion.
Activacion del protocolo de conformidades firmado hace mas de diez anos
entre el CGAE y la FGE para fomentar las mismas en los momentos
tempranos del procedimiento y evitar que solo se acometa su viabilidad
el dia del juicio oral.

Fase 2.

Preparacion para la reactivacion de los plazos procesales

Tareas a realizar por las oficinas judiciales con caracter prioritario
durante esta fase:

a. Continuacion de la integracion en el SGP GESPRO de todas las
resoluciones redactadas y entregadas durante la vigencia del Estado de
alarma.

b. Revision generalizada de senalamientos realizados con anterioridad a
la declaracion del Estado de alarma, con atencion

c. En general, los procesos en los que se alegue vulneraciéon de derechos
fundamentales y que sean urgentes y preferentes (es decir, aquellos cuyo
aplazamiento impediria o haria muy gravosa la tutela judicial reclamada).
d.En general, presentacion de escritos que se encuentren vinculados con
actuaciones judiciales urgentes y necesarias (Acuerdo de 18 de marzo).

e. Las medidas cautelares adoptadas en los procedimientos penales y en
aquellos que versen sobre violencia contra la mujer, tanto en primera como
en segunda instancia.

f. Los supuestos de privacion de libertad acordadas por autoridad judicial
en las que pueda hallarse el justiciable —preventivos, presos, condenados,
con independencia de cudl sea el régimen, penal y procesal penal, o
penitenciario, al que se encuentre sometido, asi como a los supuestos de
uso de mecanismos impugnatorios a los efectos de asegurar y garantizar
su efectividad.

g. Subsanacion de citaciones y, en su caso, en funcion de la proximidad,
suspension del acto procesal y nuevo senalamiento.



h. Aseguramiento de que la suspension de actuaciones programadas
es comunicada a todos los participantes convocados (profesionales,
partes, testigos, peritos, victimas, etc.)

i. Dar acomodo de senalamientos suspendidos durante la alerta a
celebrar a partir del 15 de junio en régimen de manana y, en su caso,
tarde, de conformidad con los acuerdos que adopte la Sala de Gobierno,
instrucciones de jueces y de Secretaria de Gobierno, asi como
disponibilidad de personal.

f. Realizacion de nuevos sefialamientos solicitados después de la alerta
a celebrar a partir del 15 de junio en régimen de manana y, en su caso,
tarde, priorizando los procedimientos enunciados en los arts. 3 a Sy 7
del Real Decreto-Ley 16/2020, de 28 de abril, hasta el 31 de diciembre
de 2020.

g. CITA PREVIA. Mientras se implanta el sistema de la cita previa en la
sistema de ius MADRID, todas las actuaciones procesales se efectuaran
mediante cita previa a través de sms PNJ.

h. Registro y reparto puntual de escritos iniciadores y de tramite, asi
como tramitacion de los procedimientos hasta el momento en que dé
lugar a una actuacion procesal que abra un plazo que deba quedar
suspendido por virtud de la disposicion adicional segunda del Real
Decreto 463/2020.

h. Se utilizaran medios de comunicacion telematica (en especial Lexnet),
telefonica, mensajeria virtual (SMS a través del PNJ) y similares para las
comunicaciones que deban realizarse durante esta fase.

i. Las notificaciones a FISCALIA se haran por LEXNET FORTUNY Y EL
PROTOCOLO PENDIENTE DE IMPLANTAR EN MOSTOLES POR EL
SECRETARIO DE GOBIERNO TSJ MADRID Y SECRETARIO
COORDINADOR.

Fase 3. Actividad ordinaria, con plazos procesales activados

Tareas a realizar por las oficinas judiciales con caracter prioritario
durante esta fase:

a. Determinacion definitiva del nimero de procedimientos que pueden
senalarse en agosto, a la vista del cuadro de vacaciones, y cierre de
agendas para el mes de agosto.

b. Revision ordinaria de agendas de senalamientos para asegurar la
celebracion de todos los programados, con atencion prioritaria a los que
deban celebrarse entre los dias 8/6/20 al 31/9/20.

c. Subsanacion de citaciones y, en su caso, en funcion de la proximidad,
suspension del acto procesal y nuevo senalamiento.

d. Aseguramiento de que la suspension de actuaciones programadas es
comunicada a todos los participantes convocados (profesionales, partes,
testigos, peritos, victimas, etc.)

e. Continuacion del reacomodo de senalamientos suspendidos durante la
alerta a celebrar a partir del 15 de junio en régimen de manana y, en su
caso, tarde, de conformidad con los acuerdos que adopte la Sala de
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Gobierno, instrucciones de jueces y de Secretaria de Gobierno, asi como
disponibilidad de personal.

f. Realizacion de nuevos senalamientos solicitados después de la alerta a
celebrar a partir del 8 de junio priorizando los procedimientos
enunciados en los arts. 3 a Sy 7 del Real Decreto-Ley 16/2020, de 28 de
abril, hasta el 31 de diciembre de 2020.

g. Registro, reparto y tramitacion ordinaria de escritos iniciadores y de
tramite.

h. Tramitacion ordinaria de todos los procedimientos.

i. Régimen ordinario de notificaciones telematicas y personales (con
salida o correo).

Actuaciones (vistas, comparecencias) a celebrar durante esta fase:
a. Celebracion ordinaria de actuaciones programadas, sin excepciones.
b. Celebracion prioritaria de los procedimientos enunciados en los arts.
3 a 5y 7 del Real Decreto-Ley 16/2020, de 28 de abril, hasta el 31 de
diciembre de 2020, y demas calificados legalmente como de tramitacion
urgente y/o prioritaria.

Cierre definitivo de agendas de senalamientos del mes de agosto antes
del 30/9/20, con el objetivo de permitir a los profesionales la
planificacion de sus vacaciones.

Fase 4. Actividad normalizada

Se retorna a la situacion de funcionamiento anterior a la declaracion del
Estado de alarma.

Cumplimiento de las agendas programadas, de acuerdo con las
prevenciones y recomendaciones fijadas por el Ministerio de Sanidad, el
Consejo General del Poder Judicial y el Ministerio de Justicia.

Se priorizaran los procedimientos enunciados en los arts. 3 a Sy 7 del
Real Decreto-Ley 16/2020, de 28 de abril, hasta el 31 de diciembre de
2020.

Los actos y diligencias que comporten la citacion a las sedes judiciales —
con independencia de los que se entienden con los profesionales a través
de Lexnet- se llevaran a cabo por via telematica, preferiblemente por
correo electronico, desde el que tiene asignado cada organo judicial al
que facilite la persona que deba ser citada.

Cuando en el ambito de lo previsto en el mismo articulo, cualquier
persona solicite ser atendida telefonicamente, el personal del 6rgano
judicial que reciba la solicitud debera asegurarse de la identidad del
interlocutor/a y dejar constancia a través de Diligencia, de la llamada y
numero desde el que se realiza, sin perjuicio de la reserva de aquella
informacion o datos que, de acuerdo con la legislacion vigente, sean
objeto de proteccion legal

A fin de garantizar la salud tanto de los empleados publicos como de
profesionales y demas personas interesadas, se establece un sistema de
tramitacion telematica de toda clase de consultas planteadas por los
profesionales, a través del correo electrdonico de este Juzgado:
penall mostoles@madrid.org (correo oficial expresado en la pagina web
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del CGPJ), cumpliendo siempre con la normativa reguladora de la
Proteccion de Datos, y los arts. 236 y ss. de la LOPJ, con los siguientes
requisitos:

a) Que la consulta se remita desde un correo corporativo
reconocido por el Colegio de Abogados o de Procuradores
respectivo

b) Que identifique de manera clara el procedimiento respecto del
que solicita informacion y a la persona que representa.

c) Que la peticion de informacion respete lo que establece la Ley
de Proteccion de datos

d) Que se cina unica y exclusivamente en una cuestion de
derecho procesal y material que pueda ser tratada sin
audiencia de la parte contraria

e) Que se haga en el siguiente formato: correo electronico sin
archivos adjuntos, indicando en el campo de referencia el
namero de procedimiento y en el cuerpo del mensaje la
consulta redactada en forma clara e inequivoca de manera que
pueda ser resuelta con claridad en una sola comunicacion.

No se responderan a las consultas que no cumplieran estos
requisitos, ni se encadenaran respuestas o conversaciones a una
primera consulta.

Las consultas planteadas correctamente se responderan por el
juzgado en los S dias habiles siguientes a la recepcion de la misma.

Si se considerase estrictamente necesaria la presencia del
profesional en el juzgado, esta se verificara previa cita que igualmente
se obtendra igualmente mediante peticion telematica.

Comuniquese la presente al TSJ de Madrid, al Decanato, al Ilustre
Colegio de Abogados de Madrid, al Ilustre Colegio de Procuradores de
Madrid, a la Fiscalia de Area de Mostoles., y a los funcionarios de este
Organo. Asi, lo mando, doy fe
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